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Magíster
ARIEL ALGARÍN ENAMORADO
Rector I.E. Santo Domingo Savio
Segovia - Antioquia.
Cordial saludo.

Respetuosamente me dirijo a usted para solicitarle me conceda permiso para ausentarme de mi sitio de trabajo durante el (los) día(s) _______ del mes de ______ del año en curso, con el fin de __________________________________________________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​____________________________________________________________________________.
Durante mi ausencia me comprometo a dejar tareas y actividades concretas a los estudiantes y/o delegar a _________________________________ para que colabore con mis actividades.

Agradezco de antemano la colaboración prestada y oportuno trámite a la presente.

Cordialmente,

Nombre: ______________________________
Cargo: ____________________

____________________________________

Firma y cédula

Se concede permiso





Se niega el permiso 

OBSERVACIONES:________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________.
Fecha y hora de recibido: _______________________________________________________.
ARIEL ALGARÍN ENAMORADO

Rector
Firma autorizada
Solicitar el permiso en original y copia para el archivo institucional, anexar los soportes que justifican dicha solicitud y presentar al regreso la evidencia de la diligencia para la cual se solicitó el permiso. Ver Decreto Nacional 1950 de 1973 y circulares 067 del 31 de enero de 2011 - Directrices para la gestión de permisos; 460 del 29 de noviembre de 2010 - Directrices sobre jornada laboral y horario de trabajo y 461 del 29 de noviembre de 2010 - Directrices relacionadas con permisos e inasistencias a laborar.
                                              
Solicitud de permiso personal





Espacio para la institución








“UNA INSTITUCIÓN EDUCATIVA DE TODOS Y PARA TODOS”
Telefax: (4) 831 5463 E-mail: idesavio@gmail.com www.santodomingo.edu.co 

Dirección: Segovia – Antioquia, Calle 49 N° 46 – 130, Calle Alfonso López 


