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ACTA N° 01
	Fecha de la reunión
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	  
	


	1. ORGANIZACIÓN Y ASISTENCIA

	OBJETIVO: 

	NOMBRE DE LA DEPENDENCIA, PROCESO O ENTIDAD QUE ORGANIZA LA REUNIÓN: 

	LUGAR: 

	LÍDER DE LA REUNIÓN: 

	PROGRAMACIÓN:
	HORA INICIO:
	
	HORA FINAL:
	

	N°
	NOMBRE

	CARGO
	ASISTE

	
	
	
	SI
	NO

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	

	06
	
	
	
	

	07
	
	
	
	

	08
	
	
	
	

	09
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	


	2. PLANIFICACIÓN DE LA REUNIÓN

	ORDEN DEL DÍA:
1. Saludo y oración. 
2. Control de asistencia y verificación de quorum.
3. Lectura y aprobación del orden del día.
4. Lectura y aprobación del acta anterior.
5. Reflexión pedagógica. 
6. Revisión de compromisos pendientes.
7. Informes generales.

8. Observaciones, conclusiones y varios: Establecimiento de compromisos.

	

	3. DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA

	3.1. SALUDO  Y ORACIÓN

	3.2. CONTROL DE ASISTENCIA Y VERIFICACIÓN DE QUORUM

	3.3. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA

	3.4. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA ANTERIOR.  

	3.5. REFLEXIÓN PEDAGÓGICA

	3.6. REVISIÓN DE COMPROMISOS PENDIENTES 

	N°
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	CUMPLE
	OBSERVACIONES

	
	
	
	SI
	NO
	

	01
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	

	3.7. INFORMES GENERALES


	3.8. OBSERVACIONES, CONCLUSIONES Y VARIOS

	4. ESTABLECIMIENTO DE COMPROMISOS

	N°
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA 
	OBSERVACIONES

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	


Para constancia se firma en el municipio de __________ – Antioquia a los __ días del mes de _____ de 2017.

___________________________________


   ____________________________________
Nombre y firma de quien preside la reunión


   Nombre y firma de quien elabora el acta

ARIEL ALGARÍN ENAMORADO


   
Rector 







   Secretario(a)
� Anexar Lista de Asistencia firmada por los participantes.
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